Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 5/2016
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej
im. Tomasza Zamoyskiego
w Tomaszowie Lubelskim

REGULAMIN PRACY

Komisji Przetargowej powotanej na podstawie Zarzadzenia Nr 5/2016 Dyrektora Miejskiej
Biblioteki Publicznej im. Tomasza Zamoyskiego w Tomaszowie Lubelskim z dnia 20.04.2016r.
do przeprowadzenia postepowania W trybie przewidzianym ustawg powyzej 30 000 Euro oraz
dokonania oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty na udzielenie zaméwien publicznych
w postepowaniach przetargowych przeprowadzonych przez Miejska Bibliotek¢ Publiczng
im. Tomasza Zamoyskiego w Tomaszowie Lubelskim.

§1

1. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania i zakonczy dziatalno$¢ w dniu podpisania
umowy.

2. Komisja dziala i prowadzi czynnosci zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004r.
o zamowieniach publicznych (Dz.U. Nr 113,poz. 759 z dnia 25.06.2010 r. z p6zn. zmianami)

3. Pracg Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji,

4. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegolnoSci:

a) odebranie o$wiadczen czlonkéw komisji, o ktorych mowa w art. 17 wust. 1, oraz
poinformowanie kierownika jednostki o okolicznos$ciach, o ktorych mowa w 17 ust. 1 pkt 1, 2,
3i4 Pzp,

b) wyznaczanie termindéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

C) podzial migdzy cztonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

d) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamodwienia publicznego,

e) informowanie kierownika jednostki o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§ 2
Komisja przygotowuje postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, a w szczegdlnosci
przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika jednostki:
1. Propozycje wyboru trybu udzielenia zamoéwienia wraz z uzasadnieniem,
2. Projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, zaproszenia do udzialu w postgpowaniu,
zaproszenia do skladania ofert albo zapytania o ceng,
3. Propozycje zaproszenia do rokowan w trybie zamdéwienia z wolnej reki, ze wskazaniem
podmiotu, z ktérym maja by¢ prowadzone rokowania,
Ogtoszenia wymagane dla danego trybu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
5. Projekty innych dokumentoéw, w szczego6lnosci wnioski kierownika jednostki do wlasciwego
organu o wydanie decyzji wymaganych ustawg.
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§3

Komisja przeprowadza postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, a w szczegdlnosci:

1. Udziela wyjasnien dotyczacych tresci specytikacji istotnych warunkdéw zamowienia,

2. Dokonuje otwarcia ofert,

3. Ocenia spelnianie warunkow stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz wnioskuje do
kierownika jednostki o wykluczenie dostawcow lub wykonawcdéw w przypadkach okreslonych
ustawa,

4. Whnioskuje do kierownika jednostki o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych
ustawa,

5. Ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,
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Przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o uniewaznienie
postepowania,
Przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na protest

§4
Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ komisji z o§wiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez
dostawcow lub wykonawcow w celu potwierdzenia spelnienia stawianych im warunkéw,
cztonkowie komisji sktadaja pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy 29 stycznia 2004r. Prawa zamodwien
publicznych, zwanej dalej "ustawa".
W przypadku zlozenia przez czlonka komisji oswiadczenia o =zaistnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w ust. 1, nie zlozenia przez niego o$wiadczenia albo ztozenia o$wiadczenia
niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie wytacza cztonka komisji
z dalszego udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego. Informacje
o wylaczeniu cztonka komisji, przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi jednostki,
ktéry w miejsce wylaczonego cztonka, moze powota¢ nowego czlonka komisji. Wobec
przewodniczgcego komisji czynnosci wytgczenia dokonuje bezposrednio kierownik jednostki.
Cztonek komisji, z zastrzezeniem ust. 1 jest obowigzany w kazdym czasie wylaczy¢ sie
z udzialu w pracach komisji, niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1, o czym informuje przewodniczacego komisji.
Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.
Czynnosci podjete w postepowaniu przez czlonka komisji, po powzigciu przez niego
wiadomosci o zaistnieniu okolicznos$ci, o ktorych mowa w ust. 1, sa niewazne. Czynnosci
komisji, jezeli zostaly dokonane z udziatem takiego czlonka, z zastrzezeniem ust. 5, powtarza
si¢, chyba Ze postegpowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Przepis stosuje si¢ odpowiednio do
sytuacji, w ktorej cztonek komisji zostanie wytaczony z powodu nie ztozenia oswiadczenia,
o ktorym mowa w ust. 1, albo zlozZenia o$§wiadczenia niezgodnego z prawda.
Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynno$ci faktycznych nie wplywajacych na
wynik postepowania.
Os$wiadczenia, o ktorych mowa w ust. 1, przewodniczacy wiacza do dokumentacji
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§5
Dokumentacje postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzi sekretarz komisji
Komisja uzgadnia kompleksowa dokumentacj¢ z postgpowania 1 przekazuje ja do
zatwierdzenia kierownikowi jednostki.

§ 6
Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynno$ci w postgpowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, przewodniczacy komisji moze wnioskowa¢é do kierownika jednostki
o0 zasiggnigcie opinii biegtych (rzeczoznawcow) .
Do bieglych stosuje si¢ odpowiednio przepis § 2.
Biegly przedstawia opini¢ na piSmie, a na zadanie komisji bierze udziat w jej pracach z glosem
doradczym 1 udziela dodatkowych wyjasnien.

§7
Komisja proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert
dokonanej przez cztonkdéw komisji, z zastrzezeniem ust.4.
Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert,
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, zaproszeniu do udzialu
w postepowaniu albo zaproszeniu do sktadania ofert. Kazdy z cztonkéw komisji sporzadza
pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny.



Przy zastosowaniu kryteribw opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbiorcze zestawienie
oceny ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert, o ktorym
mowa W ust. 2, zastepuje si¢ pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty

W przypadku zaistnienia okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy komisja
wystepuje do kierownika jednostki o uniewaznienie postgpowania. Pisemne uzasadnienie
takiego wniosku powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz omawiaé okolicznosci,
ktore spowodowatly konieczno$¢ uniewaznienia postgpowania.

§8
Kierownik jednostki stwierdza niewazno$¢ czynnos$ci podjetej z naruszeniem prawa.
Na polecenie kierownika jednostki, komisja powtarza uniewazniong czynno$¢, podjcta
Z naruszeniem prawa.
Protest na czynnos$ci podjete przez zamawiajgcego, ztozony przez dostawcoéw lub
wykonawcow, przewodniczacy komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem komisji, do
rozpatrzenia kierownikowi jednostki.



